Az Igazsagiigyi Minisztérium kozigazgatasi allamtitkaranak
1/B/2023. (:!:) IM KAT utasitisa

az Igazsagiigyi Minisztérium
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatarol

A jogalkotasrél sz616 2010. évi CXXX. torvény 23. § (5) bekezdés f) pontja alapjan — figyelemmel az
informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi CXIL torvény 25/A.
§ (3) bekezdésére, valamint a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldsarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon
kiviil helyezésérél szo16, 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 eur6pai parlamenti és tanacsi rendelet 24.
cikk (2) bekezdésére — az Igazsdgiigyi Minisztérium Aaltal kezelt személyes adatok vedelme
érdekében a kovetkez6 utasitast adom ki:

1. A szabalyozasi cél

1.§

Ezen utasitds (a tovibbiakban: Szabdlyzat) célja, hogy az Igazsagiigyi Minisztérium (a tovabbiakban:
Minisztérium) a feladat- és hataskore gyakorldsa soran a hatilyos jogszabdlyoknak megfelel6en
biztositsa az informaciés oOnrendelkezési jog érvényesiilését valamint, hogy a Minisztérium
kezelésében 4ll6 személyes adatok tekintetében a jogellenes adatkezelés megakadalyozéasa érdekeben
meghatérozza a személyes adatok kezelése soran irAnyadé adatvédelmi és adatbiztonsagi el6irasokat.

2. A hataly
2.8

(1) A Szabalyzat szervezeti hatalya kiterjed a Minisztérium valamennyi szervezeti egységere.

(2) A Szabélyzat személyi hatalya kiterjed a Minisztériumndl foglalkoztatdsi jogviszonyban allé

személyekre, igy

a) a korméanyzati igazgatasrol sz6l6 2018. évi CXXV. tbrvény (a tovabbiakban: Kit) 3. § (2)
bekezdésében, (3) bekezdés b) és d) pontjaiban, valamint (5) bekezdésében foglaltak alapjan a
Minisztérium 4llomanyéaba tartozé politikai szolgalati jogviszonyban és biztosi jogviszonyban
allé tisztségviseldkre,

b) a Kit 3. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan a Minisztériummal kormanyzati szolgéalati
jogviszonyban 4116 korménytisztviselokre,

¢)  aMinisztérium allomanyaba beosztott birokra, birosagi titkarokra és iigyészekre,

d) a honvédek jogélldsardl sz6l6 2012. évi CCV. torvény 51. § (1) bekezdese alapjan a
Minisztériumba vezényelt hivatasos szolgalati jogviszonyban 4116 személyekre,

e)  aKit. 278. és 279. §-a alapjan a Minisztériummal munkaviszonyban 4116 munkavallalokra,

/) aMinisztériummal 8sztdndijas jogviszonyban allokra és kotelezd szakmai gyakorlatot teljesitd
fels6oktatasi hallgatokra,

g) a rendvédelmi feladatokat ellatd szervek hivatasos allomanyanak szolgalati jogviszonyarol
sz616 2015. évi XLIL torvény 62. § (1) bekezdése és 288/A. § (1) bekezdése alapjén a
Minisztériumba vezényelt vagy kirendelt hivatasos szolgélati jogviszonyban 4ll6 személyekre,
valamint



h)  aMinisztériumban megbizési jogviszonyban allé6 személyekre.
(az a)-h) pont a tovabbiakban egylitt: munkatars).

(3) A Szabalyzat targyi hatédlya kiterjed a Minisztérium feladat- és hataskérében kezelt valamennyi
személyes adatra, azok feldolgozasara, tovabbitasara, valamint nyilvantartasara.

3. Ertelmezé rendelkezések

3.8

A Szabalyzat alkalmazasa soran az informdcios dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
sz0lo 2011. évi CXII. torvényben (a tovabbiakban: Infotv.) €s a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad daramldasarol, valamint a
95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl szolo, 2016. dprilis 27-i (EU) 2016/679 europai
parlamenti és tandcsi rendeletben (a tovébbiakban: altalanos adatvédelmi rendelet) meghatarozott
értelmezd rendelkezések az iranyaddak.

4.§

A Szabdlyzat alkalmazasaban:

a)  az adatkezeld szerv. a Minisztérium,;

b)  az adatkezeld szerv vezetdje: az igazsagligyi miniszter;

¢)  az adatkezelG szervezeti egység: a miniszteri kabinet, az allamtitkari kabinet, az allamtitkar
titkarsaga, a helyettes allamtitkar titkarsaga és a f6osztaly, amely az adott adatkezelésre vonat-
koz6é dontési jogosultsaggal rendelkezik, els6dlegesen az érintett adatkezeld legkisebb 6nallé
szervezeti egység;

d)  az elektronikus informdcios rendszerek biztonsdgdért felelds szervezeti egység: a Minisztérium
hatalyos Szervezeti és Miik6dési Szabalyzata szerint e feladatok ellatasaért felelds szervezeti
egyseg;

e)  kozos adatkezelés: olyan adatkezel€s, amely esetében a minisztériumi adatkezel6 szerv a fela-
datkorébe tartozé adatkezelés céljait €s eszkdzeit mas adatkezel$ szervvel kdzdsen hatarozza
meg, igy kiiléndsen a k6z0s elektronikus informacids rendszer vagy adatkezelési felillet alkal-
mazasa.

5.§

A Minisztériumnak az atlathatosag és az elszamoltathatdsag alapelvei biztositasa érdekében — az
altaladnos adatvédelmi rendelet tovabbi alapelveinek is megfeleld médon — a Szabdalyzat hatalya ala
tartozo6 adatkezelést dokumentalni kell.

4. A kozigazgatasi allamtitkar adatvédelemmel kapcsolatos feladatai

6. §

A kozigazgatasi allamtitkar az adatvédelemmel kapcsolatos feladatai korében:

a) felel6s a Minisztérium &ltal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és
technikai feltételek biztositasat célzd, hataskorébe tartozo intézkedések megtételéért,

b) felelos az adatkezelésre iranyuld ellendrzés soran esetlegesen feltart hidnyossagok vagy
jogszabalysértd koriilmények megsziintetéséért, a személyi feleldsség megallapitasahoz
sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért, valamint

c¢) felelds az érintettek altalanos adatvédelmi rendeletben meghatarozott jogainak gyakorlasahoz
sziikséges feltételek biztositasaért.

5. Az adatvédelmi tisztviseld feladatai
7.8



Az adatvédelmi tisztviseld az altalanos adatvédelmi rendelet 39. cikke szerinti feladatain feliil

a) vezeti az dltaldnos adatvédelmi rendelet 30. cikke szerinti adatkezelési tevekenysegek
nyilvantartasat (a tovabbiakban: adatkezelési nyilvantartés),

b) kozremiikodik az adatvédelmi incidensek megeldzésében, észlelésében, Kkivizsgalasaban,
bejelentésében, illetve az ehhez kapcsolddé nyilvantartas vezetéséhez adatokat szolgaltat,

¢) figyelemmel kiséri az adatvédelmi jogszabalyok véltozasit, valamint ezen valtozasoknak
megfeleld javaslatot tesz a Szabalyzat modositasara,

d) koordinilja — a Minisztérium érintett szervezeti egységének a kozremikodésével — a
Minisztériumhoz a személyes adatok kezelésével dsszefliggésben érkezett megkereséseket,

e)  tajékoztatdst ad a Minisztérium munkatérsai részére az Infotv., az dltalanos adatvedelmi
rendelet, valamint az egyéb jogforrasok altal eldirt adatvédelmi rendelkezésekrdl, illetve
azoknak vald megfelelésérol,

¥/ ellenérzi a Minisztérium tekintetében az Infotv., az 4ltalanos adatvédelmi rendelet, valamint az
egyéb jogforrasok altal eldirt adatvédelmi rendelkezéseknek valo megfelelést,

g) a targyévet kovetd év januar 31-ig jelentést készit a miniszteri kabinetfonok részére a
Minisztérium adatvédelmi feladatainak éves végrehajtasarol,

h)  részt vesz a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (a tovabbiakban: Hatosag)
altal szervezett adatvédelmi tisztvisel6k konferencidjan,

i)  segitséget nyljt az érintetteknek a jogaik érvényesitésének biztositasaban,

j)  kozremiikodik az adatvédelmi hatasvizsgélatok el6készitésében, valamint

k)  kozremiikodik az adatvédelmet érinté belso 4llasfoglalasok kidolgozasaban.

8. §

(1) Az adatvédelmi tisztviseld elokésziti az altaldnos adatvédelmi rendelet 30. cikke szerinti
adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsat (a tovabbiakban: adatkezelési nyilvantartds), mely az
adatkezelési célok mentén, az altalanos adatvédelmi rendelet 30. cikke altal meghatarozott
tartalommal dsszeallitott nyilvantartasi bejegyzésekbdl all.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel8 az adatkezelési tevékenységben bekovetkezd valtozasokat — kiilonosen
az 0j adatkezelési tevékenység megkezdését vagy megsziintetését — haladéktalanul atvezeti az
adatkezelési nyilvéantartisban, mely az adatvédelmi tisztviseldonél és az adatkezeld szervezeti
egységnél elektronikusan rendelkezésre all.

(3) Amennyiben valamely szervezeti egység olyan uj, személyes adatok kezelésével jaro
tevékenységet kivan folytatni, amely még nem taldlhaté meg az adatkezelési nyilvantartasban, ugy
errdl koteles az adatkezelés megkezdése elétt legaldbb 7 munkanappal, vagy kotelezd adatkezelést
eldird torvény esetén legfeljebb a hatdlybalépést kovetd 7 munkanapon belill az adatvedelmi
tisztvisel6t értesiteni.

6. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatisa
9.8

(1) Az adatkezelést eléir6 vagy a végrehajtasa soran adatkezelést eredményezd dontés, igy kiilondsen
a Minisztérium hataskorébe tartozd, az adatok korabbiaktdl eltérd kezelését eléiré norma,
eljarasrend, valamint az azt eredményezd eszkdz, nyilvantartds vagy elektronikus informacios
rendszer alkalmazisanak el6készitése soran az adatvédelmi tisztviseld elbzetes adatvédelmi
kockézatelemzést végez, ennek keretében azonositja az adatkezeléssel érintett személy jogaira nezve
megjelend — jogszabaly altal vagy a Hatésag joggyakorlatiban nevesitett — lehetséges kockézatokat.
Ha a tervezett adatkezelés magas kockazatu lenne vagy a Hatésag gyakorlata alapjan a magas
kockazatot vélelmezni kell, akkor az adatkezeld elzetes konzultaciot kezdeményez a Hatosaggal.



(2) Az adatvédelmi tisztviseld kockazatelemzési feladata kapcsan kikérheti a tervezett adatkezelés
altal érintett személyek, az adatkezelé szervezeti egység, az azzal érintett elektronikus informacios
rendszerek iizemeltetésében részt vevd szervezeti egység, valamint az elektronikus informdcids
rendszerek biztonsagaért felelds szervezeti egység véleményét.

(3) Amennyiben a tervezett adatkezelés kapcsan annak koriilményeire, igy kiilondsen céljara, az
érintettek korére, az adatkezelési miiveletek soran alkalmazott technolégiara tekintettel — azon
jogokra nézve, mely az adatkezeléssel érintett személyeket megillet6, valamely alapvet jog
érvényesiilését 1ényegesen befolyasolja — valdsziniisithetben magas kockazatot az adatvédelmi
tisztvisel® nem azonosit, vagy megéllapithat6, hogy az adatkezelés az adatvédelmi hatasvizsgalat
lefolytatdsa aloli mentesitést tartalmazo valamely jogszabalyban meghatarozott kivételi korbe
tartozik, Ggy ennek tényét irdsban rogziti. Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezelés megkezdését
kovetden koteles erre vonatkozo informaciokat is bejegyezni az adatkezelési nyilvantartisban.

10. §

(1) Az adatvédelmi tisztviseldé kozremiikédik az adatvédelmi hatdsvizsgalatok elokészitésében. Az
adatvédelmi tisztviseld adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat kezdeményezi a koézigazgatasi
allamtitkamnal, az el6zetes kockazatelemzés eredményeként valdszinisithetben magas kockazatot
jelentd adatkezelésként azonositott tevékenységek, folyamatok vagy tervezetek esetében.

(2) A kozigazgatasi allamtitkar az adatvédelmi tisztviseld javaslatara elrendeli az adatvédelmi
hatdsvizsgalat lefolytatasat vagy irdsban rogziti mell6zésének okait és az adatvédelmi tisztviselod
kapcsolodo allaspontjat. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasaig vagy az annak elmaradéasaval
kapcsolatos okok irasban torténd rogzitéséig az adatkezelésr6l sz616 dontés nem hozhatd meg.

11. §

(1) Az adatvédelmi hatasvizsgalatot az adatkezel6 szervezeti egységek bevonasaval az adatvédelmi
tisztviseld folytatja le és iranyitja.

(2) Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatisara az adatvédelmi tisztviseld felkérésére az adatkezeld
szervezeti egység, az azzal érintett elektronikus informacios rendszerek tiizemeltetését ellatod
szervezetl egység, valamint az elektronikus informacids rendszerek biztonsagaért felels szervezeti
egység kozremiik6dot jelol ki.

12. §

Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatkezel6é szervezeti egységek bevonasaval az adatvédelmi

hatasvizsgalat eredményeir6l mindsitett adatot nem tartalmazé osszefoglalo jelentést készit, amely

tartalmazza:

a)  ahatasvizsgalat lefolytatdsanak okait,

b)  ahatasvizsgalatra vonatkozé szerep- és felelGsségi koroket,

¢)  ahatasvizsgalat sordn alkalmazott modszertan leirasat,

d)  az adatkezelés folyamatanak bemutatasat,

e)  az adatvédelmi alapelveknek térténé megfelelést alatamaszté koériilmények leirasat,

f)  azérintetti jogok biztositasanak modjat,

g)  azérintettek alapvetd jogainak érvényesiilését fenyegetd kockazatok leirasat és jellegét,

h)  az adatbiztonsagi intézkedések értékelését, valamint

i)  az adatkezelés jogszeriisége biztositasa érdekében tervezett intézkedések leirdsat és a
végrehajtasanak feladattervét.

13.§

(1) Az adatvédelmi hatasvizsgalat Gsszefoglalo jelentését a kdzigazgatasi allamtitkar hagyja jova.



(2) Az adatvédelmi tisztviseld elbzetes konzultacit kezdeményez a Hatosagnal, amennyiben az
adatvédelmi hatdsvizsgalat arra az eredményre jut, hogy a tervezett adatkezelés jelentette kockazat
nem mérsékelhetd a rendelkezésre allé technoldgidk igénybevételével és az észszeril végrehajtasi
koltségek mértéke meghaladja a kockazati kivédésébol ered6 eldnydket.

7. A kozos adatkezelés és adatfeldolgozas
14. §

Ko6zos adatkezelés esetén az altalanos adatvédelmi rendelet 26. cikke szerint gondoskodni kell a
kozos adatkezeldi szerzodés megkotésérol, kivéve, ha a kozos adatkezelésre torvény alapjan kerill
sor, és e torvény megfeleléen rendezi a feleldsségek megoszlasat.

15. §

(1) A Minisztérium, mint megbiz6 vagy megbizott — abban az esetben is, ha erre jogszabaly kotelezi
— az adatfeldolgozoi tevékenység ellatasara az adatfeldolgozokkal vagy az adatkezel6kkel szerz6dest
kot.

(2) Az adatfeldolgozoi szerz6dés megkotése mellézhetd, ha az adatfeldolgozési jogviszonyt olyan
jogszabaly hozza létre, amely tartalmazza az altalanos adatvédelmi rendelet 28. cikke szerinti, az
adatfeldolgozasi jogviszony létrehozaséhoz sziikséges kotelezo tartalmi elemeket.

(3) Az adatfeldolgozéi szerzédést — amennyiben az adatfeldolgozé részér6l mintatervezet nem all
rendelkezésre — az adatkezeld szervezeti egység a Minisztérium adatfeldolgoz6i minta-
szerzbdéstervezetét a rendelkezésére allé informaciokkal kiegésziti, majd megkiildi az adatvédelmi
tisztviseld részére, aki a szerzddés véleményezését kovetden a szerzdést felterjeszti a kozigazgatasi
allamtitkar részére alairas céljabol.

(4) A Minisztérium kizarélag olyan adatfeldolgozot vehet igénybe, amely megfelelé garanciat nyujt
az adatkezelés jogszabalyban foglalt kévetelményeinek torténé megfelelésre, valamint az érintettek
jogainak védelmét biztosits, megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.
Adatfeldolgozéi szerzédésben tovabbi adatfeldolgozd igénybevételére csak akkor adhatd
felhatalmazas, ha az 4ltalanos adatvédelmi rendeletben eldirt feltételek teljesiilnek, valamint ha az
igénybevételre adandé felhatalmazas a jogviszony jellegénél fogva indokolt.

8. Az adattovabbitas
16. §

(1) Az adatkezeld szervezeti egység vezetdje a harmadik személy vagy szerv altal benyujtott
adattovabbitasi kérelmet — az adatvédelmi tisztviseld véleményének a kikérését kovetben -
haladéktalanul tovébbitja a kozigazgatési allamtitkar részére, kivéve a jogszabalyban és az éltalanos
adatvédelmi rendeletben kotelezden eldirt adattovabbitds eseteit. Az adattovabbitasi kérelmet a
kozigazgatasi allamtitkar biralja el.

(2) Az adatkezel6 szervezeti egység vezetdje az adattovabbitas feltételeinek meglétét minden egyes
személyes adattal sszefliggésben koteles ellendrizni, igy kiilénosen azt, hogy az igényelt adatokra
vonatkozéan adatkezeldnek mindsiil-e.

(3) Az adattovabbitas abban az esetben teljesithetd, ha tartalmazza

a)  az adatigénylés céljat, jogalapjat,

b)  akért adatok korének pontos meghatarozasat, valamint

¢)  az érintett személy azonositasahoz sziikséges adatokat, tobb személyre vonatkozo adatigénylés
esetén az érintettek azonositasahoz sziikséges csoportképzd ismérveket.



(4) Amennyiben az adatigénylés olyan személyes adatra vonatkozik, amely esetében az adatkezeld
mas szerv, abban az esetben az adatkérést — jogszabalyok vagy az altalanos adatvédelmi rendelet
eltérd rendelkezése hianyaban — el kell utasitani.

(5) Az adattovabbités koriilményeit, illetve az ahhoz kapcsolodoé leiré adatokat minden esetben — az
elszamoltathatosag elvére figyelemmel — dokumentélni kell, valamint azt a Minisztérium hatalyos
Iratkezelési Szabalyzatanak megfeleléen meg kell 6rizni.

9. Az adatbiztonsagi intézkedések
17. §

(1) A Minisztérium az adatokat megfelelé intézkedésekkel védi a megsemmisiilés, a gondatlan
megsemmisités, az elvesztés, a megvaltoztatas, a sériilés, a jogosulatlan nyilvanossagra hozatal vagy
az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférés ellen.

(2) Az informatikai rendszerekben tarolt szemeélyes adatok védelmét a Minisztérium megfeleld
informatikai eszkozokkel védi, vagy kozremiik6dd igénybe vétele esetén a védelmi feladatok
megvalOsitasat szerzodéses gyakorlatan keresztiil érvényesiti, a Minisztérium hatalyos Informatikai
Biztonsagi Szabalyzata rendelkezéseinek alapul vételével.

10. Az adatvédelmi incidenskezelési eljarasrend
18. §

(1) Az adatvédelmi incidens az altalanos adatvédelmi rendelet 4. cikkének 12. pontja értelmében ,,a
biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas moddon kezelt személyes adatok
véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatisat, jogosulatlan k6z1ését vagy
az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi”.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld kozremiikodik az adatvédelmi incidensek megeldzésében,
észlelésében, kivizsgalasaban, bejelentésében, illetve az ehhez kapcsolddd nyilvantartis vezetéséhez
adatokat szolgaltat.

(3) A munkatars az adatvédelmi incidens bekovetkezését, annak észlelését kdvetden haladéktalanul
jelenti a szervezeti egysége vezetdjének. A szervezeti egység vezetOje azonositja, hogy az
adatvédelmi incidens valdsziniisithetden jar-e az érintettre nézve fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni
hétrannyal €s azonnal, de legfeljebb 72 6ran beliil értesiti az adatvédelmi tisztvisel6t az adatvédelmi
incidensrol.

(4) A (3) bekezdés szerinti értesitésnek tartalmaznia kell

a)  abekdvetkezett incidens jellegét, valosziniisitheté kockazatat és idopontjat,

b)  azincidenssel valdsziniisithetden érintett személyek korét,

¢)  avaloészintisithetden érintett adatok kategoriit, nagysagrendjét, és

d) a megtett, halaszthatatlan intézkedéseket, valamint az incidens kezelésére vonatkozd tovabbi
javaslatokat.

19. §

(1) Az adatvédelmi tisztviseld az adatvédelmi incidensrdl soron kiviil tdjékoztatja a kdzigazgatasi
allamtitkart és megvizsgalja az értesitésben foglaltakat. A vizsgalatba sziikség szerint bevonhatja az
informatikai biztonsagért felelés vezet6t, az érintett szervezeti egység vezet6jét vagy az érintett
szakteriilet tekintetében szakértelemmel rendelkez6 személyeket.

(2) Az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul, de legfeljebb az adatvédelmi incidens észlelésétol
szamitott 72 oran beliil a rendelkezésre 4110 adatokat a Hatsag szamara, az e célbdl rendszeresitett
feliileten keresztiil bejelenti, amennyiben az értesitésben foglaltak az adatvédelmi tisztviseld elézetes



értékelése szerint valészindsithetéen helytallok, valamint az adatvédelmi incidens valoszintisithetéen
magas kockdzattal jar az érintettek jogaira nézve.

(3) Amennyiben a bejelentés nem tehet meg 72 éran beliil, Gigy a késedelmes jelentésben meg kell
jelolni a késedelem okat.

(4) Az adatvédelmi tisztviseld a bejelentést kovetSen intézkedik a kivizsgdlas szilkség szerinti
pontositisarél és amennyiben megallapitja, hogy az adatvédelmi incidens valosziniisithetden magas
kockézattal jér az érintettek jogaira nézve, gy arrdl értesiti a kozigazgatdsi allamtitkart, aki az
adatvédelmi incidensr6l tajékoztatja az érintetteket.

20. §
(1) Az adatvédelmi incidensek nyilvantartasat a kozigazgatasi allamtitkar titkarsaga vezeti.

(2) Az adatvédelmi incidensek nyilvantartasa tartalmazza:

a) az adatvédelmi incidens bekovetkezésével C¢rintett adatkezel6 vagy adatfeldolgozd
megjelolését, a bekovetkezésének id6pontjat és az adatvédelmi tisztviselonek valo
bejelentésének id6pontjat,

b)  az adatvédelmi incidens jellegét: az érintettek kategoridit, az érintettek szamat,

¢)  az adatvédelmi incidensbdl ered6, valoszintsithetd kvetkezmények leirasat,

d)  azadatvédelmi incidens orvoslaséra tett, és sziikséges intézkedések leirasat,

e) azt, hogy az adatvédelmi incidensrdl tajékoztattik-e a Hatosdgot, a Hatdsag tajekoztatasa a
bejelentés tudomdsszerzést kdvetd 72 éran beliil megtortént-e, az esetleges késedelem okat, a
Hat6sag valaszat, valamint

¥, annak tényét, hogy az adatvédelmi incidensrdl tdjékoztattak-e az érintetteket.

11. Az adatvédelmi vizsgilatban valé kézremiikiodés, illetve a birésagi jogérvényesitésben valé
részvétel szabalyai

21.§

(1) A Hatésag vizsgalati, valamint az adatvédelmi hatésagi eljarasaban érintett adatkezeld szervezeti
egység vezetdje koteles az eljaras soran a Hatdsaggal egyiittmiikdni.

(2) Amennyiben a Hatésig vizsgalati eljarasban a személyes adatok kezelésével kapcsolatos
jogsérelem vagy annak kozvetlen veszélye fennallasat megalapozottnak tartja, és a Miniszteriumot a
jogsérelem orvoslésara, illetve annak kozvetlen veszélye megsziintetésére szolitja fel, az adatkezeld
szervezeti egység vezetdje 15 napon beliil megteszi a sziikséges intézkedéseket, egyidejiileg
tajékoztatja az adatvédelmi tisztviselét és a kozigazgatasi allamtitkart. A kdzigazgatasi allamtitkar a
felterjesztést6l szamitott 8 napon beliil dontést hoz és a Hatdsagot tédjékoztatja.

(3) Az adatkezeld szervezeti egység vezetdje — egyet nem értése esetén — az allaspontjarol 8 napon
beliil tajékoztatja az adatvédelmi tisztviselSt, aki az tigyet megvizsgalja, majd az észrevételeit 8
napon beliil felterjeszti a kozigazgatasi allamtitkarnak, aki a felterjesztéstél szamitott 8 napon belil
dontést hoz és a Hat6sagot tajékoztatja.

(4) Amennyiben a Hatésdg az adatvédelmi hatosigi eljardsiban jogsértést allapit meg, az
adatkezeléssel érintett szervezeti egység — az adatvédelmi tisztviseld bevonasdval — haladéktalanul
gondoskodik a jogsértéssel érintett adatkezelés tekintetében a sziikséges intézkedések megtételérdl,
melyrdl a kzigazgatasi allamtitkar a Hatosdgot tajékoztatja, vagy az (5) bekezdés szerint a hatarozat
birdségi felilvizsgalatat kezdeményezi.

(5) A Hat6sag adatvédelmi hatosagi eljarasban hozott hatarozatinak birosagi feliilvizsgalati
lehetdségérél az adatkezeld szervezeti egység vezetdjének és az adatvédelmi tisztviseld
véleményének kikérését kovetben a kdzigazgatasi allamtitkar dont. Ha a kozigazgatasi allamtitkar a



hatdrozat megtamadasarol dont, haladéktalanul &tteszi az {igy iratait a Minisztérium peres
képviseletét ellatod szervezeti egységéhez az eljaras elokészitése céljabol.

(6) Ha az érintett az Infotv. 23. §-a szerint kozvetleniil fordul birdsidghoz, a Minisztérium peres
képviseletét ellatd szervezeti egysége tajékoztatja az adatvédelmi tisztvisel6t, illetve az adatok
megismerése érdekében megkeresi az adatkezeléssel €rintett szervezeti egység vezetojét.

12. Tajékoztatas és az érintetti jogok gyakorlasanak biztositasa
22. §

(1) Az adatkezel§ szervezeti egység vezettje megkiildi az adatvédelmi tisztvisel6 részére az altalanos
adatvédelmi rendelet 13-14. cikkének érvényesiilése érdekében szilkséges tdjékoztatét. Az
adatvédelmi tisztviseld ¢€s az adatkezeld szervezeti egység vezetbje évi rendszerességgel
feltilvizsgalja azt, és sziikség szerint javaslatot tesz az adatkezelési tajékoztatd feltilvizsgalatara.

(2) Az altalanos adatvédelmi rendelet 13-14. cikke alapjan az adatkezelési tijékoztaté kotelezd

tartalmi elemei az alabbiak:

a)  az adatkezel6 szervezeti egység adatai, a kapcsolattartd neve, telefonszama,

b)  az adatkezelés célja,

¢)  az adatkezelés jogalapja,

d) az adatkezeld szervezeti egység altal kezelt személyes adatok (az érintettek kategoridi, a
személyes adatok kategoéridi, a kiilonb6z6 adatkategoridk torlésére eldiranyzott hataridok),

e) az adattovabbitds (cimzetti kategéridk, a személyes adatok harmadik orszagba vagy
nemzetkozi szervezet részére térténd tovabbitasara vonatkozo informaciok), valamint

f)  az adatbiztonsagi intézkedések (az adatbiztonsagi intézkedések garantildsa érdekében
alkalmazott technikai és szervezési intézkedések leirasa).

(3) Az altalanos adatvédelmi rendelet szerinti érintetti jogok érvényestilését az adatkezeld szervezeti
egység vezetje biztositja. Az érintetti joggyakorlasokkal Osszefiiggd relevans eseményeket,
koriilményeket, tényeket — az elszdmoltathatdsag alapelvének megfeleléen — dokumentalni kell.

13. Az érintetti kérelmek kezelése, nyilvantartasa
23. §

(1) Ha az érintett az altalanos adatvédelmi rendelet III. fejezete szerinti jogok gyakorlasara iranyuld
kérelmet (a tovabbiakban: érintetti joggyakorlasi kérelem) terjeszt el6, akkor a lehet6 legrévidebb id6
alatt, de legfeljebb egy honapon beliil kell biztositani az érintett szamara a tajékoztatast.

(2) Ha az érintett az érintetti joggyakorlasi kérelmét széban terjeszt eld, haladéktalanul gondoskodni
kell a kérelem lényeges tartalmanak, illetve az érintett azonositidsdhoz és a kapcsolattartishoz
sziikséges adatok irasbeli rogzitésérol.

(3) Ha az érintett az érintetti joggyakorlasi kérelmét nem az adatvédelmi tisztviselonél terjesztette
elo, azt a fogadd szervezeti egység vezetdje — annak beérkezését kovetben — haladéktalanul
tovabbitja az adatvédelmi tisztviselonek.

(4) Az érintetti joggyakorlasi kérelem teljesitése sordn az érintett adatainak védelmét szolgald
adatbiztonsagi kévetelményeket szem el6tt tartva a kérelmezét a rendelkezésre 4ll6 adatok alapjan
kell azonositani. Az érintettet megfeleléen azonositottnak kell tekinteni, ha a kérelmét e-papir
hasznalataval, illetve mas, a személyazonossagat hitelesen igazolo elektronikus hitelesités
hasznélataval terjeszti el6. Amennyiben az érintett azonositdsa érdekében kiegészité informdaciok
sziikségesek, az adatvédelmi tisztviselé bevonasaval megfelelden tajékoztatni kell az érintettet az
azonositassal 6sszefiiggd adatkezelésrol.



(5) Az adatvédelmi tisztviseld a kérelem teljesitése érdekében megkeresi az adatkezelés tekintetében
feladat- és hataskorrel rendelkez6 szervezeti egység vezetdjét, illetve hatdrid6 tlizésével felhivja,
hogy

a)  akérelem targyaul szolgalé adatokat részére kiildje meg,

b)  indokolt &lldspontjan alapuloan tegyen javaslatot az adatigény teljesithetéségével kapcsolatban,

sziikség szerinti megjelolését, valamint a teljesités megvalositisdra vonatkozo javaslatot is,
¢)  haakérelem megitélése szerint nem egyértelmti, tegyen javaslatot a kérelem pontositaséra.

(6) Az adatvédelmi tisztviseld a (5) bekezdés szerinti informéciok alapjan vélasztervezetet készit el6,
és azt véleményezésre a kérelem teljesitésével érintett szervezeti egységeknek is megkiildi. Ha a
vélasztervezet alapjan a kérelmezett jog gyakorldsa az altalinos adatvédelmi rendelet 23. cikke
alapjan hozott torvényi rendelkezés szerint korlatozast igényel, a vélasztervezetben meg kell jelolni a
korlatozas okait, valamint a korlatozas ald es6 adatokat, illetve ennek megfelelden — sziikség szerint,
hozzaférési jog gyakorldsa esetén — gondoskodni kell a meg nem ismerheté adatoknak a
felismerhetetlenné tételérol.

(7) A valasztervezet véglegezését kovetben az adatvédelmi tisztviseld a valasztervezetet —
hozzaférési jog esetén a teljesitendd személyes adatokkal egyiitt — kiadmanyozasra felterjeszti a
kozigazgatasi allamtitkdrnak, aki egyetértése esetén gondoskodik a jovahagyott valasznak — illetve
hozzaférési jog gyakorldsa esetén a kapcsolodo adatoknak — a kérelmezd érintett szamara valo
kozlésérdl. Ha a kozigazgatasi allamtitkér a valasztervezettel nem ért egyet, azt — annak indokaival,
az esetleges hidnyok pétlasira vonatkozoé felhivasaval egyidejiileg — haladéktalanul jelzi az
adatvédelmi tisztviseldnek, aki az (5) bekezdés szerinti eljarasrend alkalmazisaval gondoskodik a
hidnyok pétlasarol.

(8) Ha a kérelem teljesitésére a személyes adatot tartalmazg iratba torténd betekintés utjan keriil sor,
annak végrehajtisit a Minisztérium hatdlyos Hazirendjével, illetve a hatdlyos Biztonsagi
Szabélyzataval dsszhangban az adatkezeld szervezeti egység vezetdje altal kijelolt munkatars ¢s az
adatvédelmi tisztviselé szervezi meg. A betekintés soran gondoskodni kell a kérelmezd 4ltal meg
nem ismerhet6 adatok bizalmas kezelésér6l és védelmérol.

(9) Az adatvédelmi tisztvisel6 a folyamatban levd érintetti joggyakorlasokat — ideértve a
jogorvoslattal érintett joggyakorlasokat is — naprakész médon nyilvéantartja.

(10) Az érintetti joggyakorlasra irdnyuld kérelmeket a Minisztérium hatalyos Iratkezelési
Szabélyzata szerinti tételszamon, ,érintetti joggyakorlds” szoveg egyidejii feltiintetésével kell
rogziteni.

24. §

Az altalanos adatvédelmi rendelet 16. és 17. — ideértve a 21. cikk teljesitése esetét is —, valamint a 19.
cikke szerinti jog gyakorlaséra iranyuld kérelem teljesitése esetén az adatkezeld szervezeti egység
vezetbje az adatvédelmi tisztviseld bevondsaval értesiti a torlési kotelezettségr6l mindazon
minisztériumi szervezeti egységeket — amennyiben relevans, abban az esetben a Minisztériumon
kiviili harmadik személyeket —, amelyek az adatot kezelik vagy kezelhették. A helyesbités, illetve a
torlés megvalositisa soran gondoskodni kell az adatok teljes korii — valamennyi adathordozot érint6
— helyesbitésérdl, illetve visszavonhatatlan torlésérol.

14. Kozérdekii bejelentdé adatainak védelme

25. §

A panaszokrdl és a kozérdekii bejelentésekrol szolo torvény szerinti panasz vagy kozérdekii
bejelentés elbiralasa érdekében végzett irat- és adatbeszerzés, illetve személyes konzultacio soran a



bejelent6i mindségre vonatkozo vagy azzal egyébként kapcsolatba hozhato személyes adatok csak a
bejelentés alapjan kezdeményezett eljaras lefolytatasara hataskorrel rendelkezé szerv részére akkor
adhat6ak 4t, ha e szerv annak kezelésére torvény alapjan jogosult, vagy ha a bejelentd az adatai
tovabbitdsdhoz hozzajarult. A bejelentés intézésére kijelolt munkatars gondoskodik az irasbeli
hozzajarulas beszerzésér6l és arrdl, hogy az ligy iratainak tovabbitdsa sordn — ha azok nem
sziikségesek — a személyes adatokat felismerhetetlenné tegye. A bejelentd adatait egyebekben
bizalmasan kell kezelni oly moédon, hogy ahhoz csak az {igy elintézésében vagy annak
ellendrzésében érintett munkatarsak férjenek hozza.

15. Zaro rendelkezések
26. §
Ez az utasitas a kozzétételét kovetd harmadik napon 1ép hatalyba.
27. §

Hatalyat veszti az Igazsagligyi Minisztérium adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatérdl sz6l6
2/B/2021. (V1.30.) IM KAT utasités.

Budapest, 2023. XU (5.
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dr. Bir Attil
kozigazgatasi allamtitkar
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